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0 بايغ احكسام جزائيسة 
ا ا صادرة عن محكوة صلح جزاء الشوبك بح قالمأكورين تاليا مجهوئي محسل الاقامة 
4 0 
1 505-507 ظدمة الكو 
زهير عبد! لميتعسم غرامة عشرة دثائير والرسس وم 
محمد أحمد حسن سسالم غرامة عشرة دنائم والررس وم 
يوسف كليل عبداللشي ف غرامهة خيسة دتائير والزرس وم 
وليد عبدالفتاح رمضان غرامة خيسة دتائي والرس لوم ا 
يوسف خليل عبدالاطييف غرامة خمسة دتانير والرسس وم ا 
احمد محمد عيدالقادر غرامة عشيرة دنفي والرسوم 
أحيد محمد مصطقفى غرامة عشيرة دنائم والرس وم | 
موسى محيد موسق غرامة عشرة دنائي والرسسوم | 
علي حمود عبدالنه غرامسة عشرة دناتير بك | 
ععليه أحمد يسستعود غرامة عشرة دئاني والرس وم 0 7 1 5 اذ ٠‏ العدد ٠‏ 
نا عند مداه لطروود عرايلة مقرة لتر والرسستتو | عمان : السبت 18 جمادى الاولى سنة 161١‏ ه.ء الموافق ١‏ كانون الاول ا 0 5" 
محمود رياح حيد حيسه اسبوعي نس والرسوم 
حياد احيد التسيبري غرامة عشرة دنائسر والرس وم | 
موسى محمود عيسى غرامة خمسة دتانير والرسوم | الؤمس صفحة 
سك علي حسن صالح غرامة عشرون دينار والرسوم ١‏ صتمي 
عبدالله بحيسد صسبسري فرامة عشرون ديئسار والرسسوم ِ ا 
خالد ميحد الاطمسركن غرامة عشرون دينار والرسوم || نظام رقم !8 لسنة 1184 نظام الادخار من اج لالسكئن 
عدنان صيحي الفول غرامة عشرون ديئار والرسوم . 8 لسنة 211484 نظام معدل لنظام التلكس نيليا 
اثعام فازنن يذيكهة غرامسة عشرون دينار والرس و || ونه بطم 0 
سد ل عسيتدة ة ا بكر واارسحين | مذكرة التفاهم بينحكومة المملكة الاردنية الباشميةوحكومة الجمهورية الاندونيسية في مهال 1086 
كليل محيد جمعهة غرامة عشرون ديثار والرسوم | النشاطات الاسلامية . 
ليل يوسف خليل غراسة عشرة دئائي والرسوم تعليمات رقم ؟ لسنة 011485 تعليمات تطبيقي هلشؤون الملية يي 
عبدالحكيم احمد رزق غرامة عشرة دئافئي, والرسوم ا 1 0 
سميح خليل ربييع غرامة عشرة دنفم والرسوم | 
عدتان عيه ربيع غرامة عشرة دنافير والرسسوم 
حيدان رجا فلاح غراسة مشرون ديئار والرسوم | 
راضي خليل علي غرامة عشرة دنقي والرسوم | 
رمضان موسى ثيب فرامة ثلاثون دينار والرسوم 
تيسير عبدالرحيم محمسود غرامسة عشرون دينار والرسوم ا ( 
يلسم محمد فارسن غرامة عشرون دينار والرسسوم | ا 
دأوود موسى وض . غرامة عشرة دئقي والرسوم ١‏ 
ا ا ليم 21 
سلامه فرونج علسسي 0 غرامة عشرة دنفي والرسيا 0 
محمد شوقي سليسان 2 فرامبة عشرة دئقسر والرسوم نك 


سلس مؤسى دعسأن )0 <١‏ غرامة عشرون ديثار والرسلوم 
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سمخو سير لأول مك ناجللا رشبا لاط 


يمقتخنى المادة 8١‏ من الدستور 
وبناء على ما قرره مجلسى الوزراء بتاريخ؟1١186-1اثامر‏ بوضع النظم الآتني : ا 


نظام رقم /ا" لمسنة 1585 
نظام الادخار من اجل السكن 
دمادر بالاستناد الى الفقرة د من المادة/ا 
من قانون مؤسسة الاسكان رقم /ا؟ لسئة 195/8 
المادة 1 س بسمى هذا النظاما نظام الادخارمناج ل السكن لستة 1146) ويعمل به من تاريخ تشرهفي 
الجر يبدة الرسيبيبية . 
المادة ؟ ‏ يكون للكلمات التاليةحيثماوردتفيهذا النظلامالمعاني! لخصصة لها ادناه مالم تدل القريئه على غير ذلك: 


الؤبيت : مؤسسة الايكك م أن 
الجا : مجلس ادارة المؤ 








الن . : البنك الذي يعت الجا 

الشتخ ح يجيي :1 كل شسخدى اشترك بلادغر من اجل السكنبموجباحكام 
مه ذا الر 

ا 000 9 منطقة الادخار لقي يله متنا لودع وتفتاح ياب 


الاشتراك بالادخار من اجل السكن فيها وتشملجميع 
مايقع ضمنها من مدن وقرى ووفقا لتحديد المجلس لها 


الملدة ؟ ‏ تسري 'حكام هذا النظامعلىالمستفيدينينذوي الدخل المحدود بالعنى المقصود منهذه العسارة 
بموجب قأنون مؤسسةالاسكان المعيول ب هوالانملعة الصادرة بيقتضاهه , 


المغدة 4 ا يتم فتحباب الاشتراك بالادخار مناج ل السكنفيالمنطقة يقرار من المجلس وينشرفي الصصف 
المحلية ووسقل الاعلام الاخرى علسىان يتضمن الاعملان مايلي : - 
١‏ ل قثلت المساكن التي تت ومالمؤسسة بانشائها في المنطقة ومددهما. 
؟ل الثمن الذي تلتزم به اللإؤسسةلبيع الوحدةالسكنية من كل نلة.ء 
- المبلغ الذي يحب على المدخردفعه مقدما من ثم نالوحدة السكنية علىانلايقلعن؟ إزمنه 
1 الحد الادنى ابلم الادخار الشهري لكل نئة كيا يعم دده المجلسس. 
© اسم الينك الذي يعتس وه والمطس لدفع أقساط الادخار له . 
ب ل يبقى باب الاشتراك فيالادخار مفتوح أل المنطقة ألىان يتم اغلاقهبترار منالمجلس ويعلنعنه 
في السحف الحليةووس ال الاملامالمختلنة 


المادة هد لكل راغب في الادخار مناجل السكن ازيتقدم بطلب خطي الى المؤسسة على الانموذج المترر من قبل 
المجلس.الذيله قبول الللباو رفضه خلال بوااصفيي أاشهر من تاريخ تقديمه على ازيبلغقرار 
اللجلس الى مقدم الطلسب . 
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اللدة؟ 1 تخُصص المؤسسة الوحدة السكنية للمدخر وتبيعيا لهبالثمنالذي التزمتبه ببقتضى احكام 
المادة ؟ من هذا النظلم . 


ب - للمجلس بناء على طلب المدخر ان يوافقعلى اتتقال المدخر منالمنطقة المسجل فيها الى منطقة 
اخرى وذلك وفقا لنتعليمات التي يصدرها لهذه الغاية. كما يجوز للمجلس بناء على طلب المدخر 
الموافقة على تغييرفئة المسكن التساختار ها . 

الملاة لا ١‏ يترتب على المدخر بعد الموافقة علىطلبه تسديد المبلغ الواجب دفعه مقدما للبئنك ويعتبر 
تاريخ ايداعه فيه تاريخا لبدء الاشتراكبالادخار ولغايات تحديد اولويته في الحصول على 
الوحدة. السكنية عند توزيعها علىالدخريميدن. 

ب - يثسترط لاستمرار المدخر في الاستفادة مناحكام هذا النظام ان يسدد ادخاره الشهري بالمبلغ 
المحدد على أن يدفع خلال النصف الاولمن كل شهر اعتبار! من الشهر الذي يلي تاريخ ايداع 
المبلغ الواجب دفعه مقدما في البنك دونحاجة الى انذاره او أخطاره وذلك حتى تبلغ مجموع 
مدفوعاته ١١5‏ /ر على الاقل هن ثين الوحدةالسكنية التي اختارها , 

الادة م للمدخر بموافقة المجلس الغاء اشتراك هبالادخار واسسترداد المبالغ التي قام يدفعها وفقا للتعلييات 
التي يصدرها المجلسس لهذه الغاية. 
الملدة 1 1أ 2 تودع المبالغ التي يتم دفعها بمقتضى هذا النظام في حساب خاص تقوم المؤسسة بنتحه لدى 
الت تك ه 

ب - يزود البنك المؤسسة بكشف شسهرويتضمن أسماه المدخرين في كل منطقة ادخار وارقاميم 

والمبالغ المدفوعة من قبلهم مرتبة حسبتسلسل تاريخ ايداع تلك المبالغ . 
الملدة #١.‏ اذا تخلف المدخر عن تسديد ثلائة اقساطشسهرية متتاليةفيعتبر ااستراكدفي الادخار ملغى بعد انذاره 

وتعاد اليهالمبالغ المدفومه منه مع اي فوائداذا كانت لها مقتضى بموجب هذا النظام ٠‏ 

الملاة 1١‏ للمؤسسة استتثمار اموال الحساب الخاص بالادخار وتنميتها بالطرق التي يقررها المجلس . 
الملادة ١1‏ لا يجوز للمدخر او زوجته مجتمعين اومتفردين الاكتتاب في اكثر من منطقة ادخار واحدة الا في 
حالةتعدد الزوجاتهيجوز اعتبارالزوجةالاخرىكمدخر منفصل اذا انطبقت عليها شروط الادخار بمقتضى 
هذا ال سللم. 
الملاة 15 تلتزم المؤسسة بتسليم الوحدة السكنيةالى المدخر في المنطقة خلال مدة لا تزيد على ست سنوات 
أعتبارا من بدء اشتراكه في الادخار أذا توفرتفيه الشروط التالية :سس 
أان لا يقل مجموع مدفوعاته عن 5١إزمن‏ ثين الوحدة السكنية التي اخدارها , 
ب أن يكون قد أكمل الحادية والعشرينمن عمره بتاريخ التوزيم . 


الملاة #16 ١‏ اذا لم يستلم المدخر الوحدة السكنيةالتي اختارها خلال مدة الست سنوات المقررة واختار 


انهاء اشتراكه فتلتزم المؤسسة بدفعفوائد بالعدل السائد عنى مجموع المبالغ المدفومة 
من قبل المدخر اذا كان مجموع مدفوعاتهيساوي ما نسبته //١5‏ على الاقل من ثمن الوحدة 
السكنية التي اختارها وذلك اعتبارا منبدء اشتراكه في الادخار بموجب هذا النظام وحتى تاريخ 
الموامكة على انهاء اشتراكه . 

ب اما اذا اختار المدخر استمرار استراكدفي الادخار فان المؤسسة تلتزم باحتساب الفوائد على 
المبالغ المدفوعة التي لا تقل عن نسبةه ١‏ بزمن ثمن الوحدة السكنية التي اختارها اعتبارا من 
تاريخ بدء ا فق الادخار وحتيتاريخ تسليمه الوحدة السكنية على ان يكون ! 3 
الحق في انهاء اشتراكد في مل هذهالحالة في اى:وكقت يضاء. 
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الملدة 16 . للمجلس اصدار التعلييات اللازية لتنفيذ هذا النظام على ان لا تتعارض مع احكامه او تخالفها . 


١‏ فين سن طالزك 


1-١‏ انيخا 


نائب رئيس الوزراء نائب رئيس الوزراء رئيس الوزراء 

ووزير الخارجية ووزير الداخليه ووزير الدفاع 
وزير الصحه رزير الاوقاف رالكشؤون وزير التموين 

والتئمية الاجتماعية والمقدسات الاسلابية 

دء زهي يلحس د. اأشبيخع عبدالمزيز الخياط ابراهيم ايوب 

وزير القفمؤون البلدية وزير التعليم العالي وزير الطاقة والثروة المعدنية 


والقروية والبيئة ووزير الاشغال العامه والاسكان بالوكاله 


يوسف حيدان دء ناصر الدين الاسد د. مثسام الخطيب 
وزير وزير دولة لشؤون رئاسة الوزراء وزير السياحة وزير الشباب 
التربية والنعليم والآثار 
د. عدنان بدران ابراهيم عز الدين ينال حكمت د. عوض خليفات 
وزار "دقل والآسالات>)- وزير الصناعة والتجارة وزير الثقافة والاعلام وزير المياه والري 
المهندس حكمت الخماس زياد عناب نصووح اللمجالي الهندس محمد صالح الكيلاني 
وزبر 'لزراعة وزبر العميل وزير التخطبط وزير العدل وزير المالية 
دء بسام الساكت د. جمال البدور زياد فريز راتب الوزنسي2 باسل جردانه 
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كيرا لأوزلكد اجللةالازد نيب الحاشيط 
بيقتضى المادة الا هن الدست ور 
وبناه على ما قرره مجلس الوزراء بتاريخ 1/58 13189/1 
تأبر يوضع النقم الآتني:- 

نظام رقم 58 لسنة 4م9! 

نظام معدل لنظام التلكس 


اللدة ١!‏ يسمى هذا النظام ! نظام معدل لنظم التلكسلسنة 1189 ) ويقرا مع النظام رقم 11 لسنة هملإ5ا 
المشار اليه فيما يلي بالنظام الاصلي وماطرا عليه من تعديل كنظام واحد ويعمل به من تاريخ 
الاك.515آا م. 
م6 


اللا يلغى تص المادة ؟ من النظام الاصلي ويستعاض عنه بالنص التالي : - 
المادة ؛ ب 


أ يبدا الاشستراك بخدمة التلكس منتاريختوقيع العقد به وتستوفى رسوم الاشتراك السنوي في 
مطلع كل سنة باستثناء رسم الاشتراكالاول الذي يستوفى علد توتيع العتد عن |#الدة 
الباقية من السنة . 

ب ل اذا رغب المشترك في انهاء اشتراكهخلال السنة الاولى من توقيع العقد 4 فعليه أن يشعر 
المدير العام خطيا برغبته هذه ولا تعاداليه الرسوم عن المدة الباقية . 


اللاة ؟ ‏ يلغى نص البند الثاني من جدول فئاتالرسوم القياسية :لتعلق برسوم التاسيس الملحق بالنظامالاصلي 


ويستعاض عنه بالنص التالي  :‏ 
البند الثاني : رسوم التاسيس 

فلس_دينار 

...46.0 أسعن كل خط اصلي يصل المشسترك بامقسم العام 


مباشرة وبرقم أصلي أو بواسطة اي جهاز تحويل. 
عه 86 بس عن برمجة كل رقم اصلي للحصول على خدمة 
القفز الآني الدوري ٠‏ 


- يلغى نص البند. الذلث من جدول فنئاتالرسوم القياسية المتعلتة برسوم الاشتراك السنوي 
الأخق بالنظام الاصلي ويستعاضى عن هبالنص الت َك 
البند الثافك : رسوم الاستراك السنويه 
ش غلس_دينار 
... #8 إساعن كل شط أصلي يصل المشترك بالقتسم العم 
مباشرة وبرقم أصلي او بواسطة اي جهاز تحويل 
... 46. ابل من كل خط أصلي يصل المشترك بالمقسم العام 
203 وياخذ رقما عليه خدمة القفز الآلي . 





جع ا ا ات او ا 3 
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الملاة ه ‏ تستوفى من ماستركي التلكس الذين اقستركواقبل 1989-11-81 رسوم أشتراك سئوي لسئنة 
على اساس رسوم الاشتراك السنويةالمقررة بموجب هذا النظام وتعتبر الزيادة التي دفعها 
المشترك قبل صدور هذا النظام عن رسومالاشتراك لستة .151 رصيدا مستحقا له لدى 
المؤسسة وتخصم من اية رسوم أو آاجوورلاحقه يستحقه عليه. 


ا سس سطلال 


رئيس الوزراء 


٠. ول1اللكمةأا‎ 


نائب رئيس الوزراء نائب رئيس الوزراء 


ووزير الخارجية ووزير الداخلية ووزير الدفا 
مروان القاسم سالم مساعدة اللشريف زيد بن تساكر 
وزير الضحه . وزير الاوقاف والشؤون وزير التموين 
والتنمية الاجتماعية و المقدسات الاسلامية 
دء زهير ملحس دء الشيخ عبدالعزيز الخياط أبراهيم أيوب 
وزبر الكؤون البلدية وزير التعليم العالي وزير الطاقة والثروة المعدئية 
والقروية والبيئة ووزير الالمغال العامة والاسكان بالوكالة 
يوسف حبدان ده نأهير الدين الاسد دء هشام الخطيب 
وزير وزير دولة لشؤون رئاسمة الوزرا. ورير السياحة وزير الشيات 
التربية والتعليم والأثار 
دء عدئان بدران ابراهيم عز الدين ينال حكمت دء عوض خليفات 


وزبر النقل والاتصالات وزير الصناعة والتجارة وزير الثقافة والاعلام وزير المياه والري 


المينئس حكيت الخياش زياد عناب نصوح المجالي الهندس محمد صائح الكيلاني 
وزير الزراعة وزير العمل وزير التخطيط وزير المدل وزير الملية 
دء بسام الساكت- دء جمال البدور زياد فريز راتب الوزنسي باسل جردانه 











كت نا 


ابي 
لك 


صدرت الارادة الملكية السامية بالوافقة على مذكرةالتفاهم بين حكومة المملكة الاردنية الهاشمية وحكومة 
الجمهورية الاندوئيسية في مجال النشاطات الاسلايةبشكلهما اللي ؟ ل 


مذكرة التفاهم 
بين حكومة المملكة الاردنية الهاشمية وحكومة الجمهوريةالاندوئيسية في مجال النشاطسات الاسلاهية 
ان حكومة المملكة الاردنية الهاشمية وحكومةالجمهورية الاندوئيسية رغبة منهها في تعزيز الروابط 
الاخوية بين الشعبين الاردني والاندوئيسي و فيايجادصيعٌ من التعاون في مجال النقاطات الاسلامية وايمانا 
بنهما بأن هذا التعاون منتعميق التفاهم بيي ‏ ب الشعبين ويعود عليها بالمنافع المشتركة بينهما 
قد اتفثتا على ما يلي ١‏ سد 
مليلدة - اس 
يعبل الطرفان المتعاقدان على تبادل التشريعات والانظمةالمتعقة بادارة الاوقاف ورعايتها في بلد كل منهما ٠‏ كما 
ويعمل الطرفان على تبادل المعلومات والبحوثوالمطبوعات المتعلقة بالتراث الاسلامي والثقاائمة 
الاسلامية وشؤون الحج . 
ملكدة ب ؟ سه 
تقدم الحكومتان المتعاتدتان التسهيلات اللازمة لتبادلالوفود الزائرةمن العلماء والمرشدين والوعاظ والخبراء 
من كلا البلدين لزيارة البلد الاخر والاطلاع على تجريمهوالانجارات التي احرزها في مجالات الدعوة الاسلامية 
والوعظ والارشاد وتدريس الشريعة الاسلامية وتنميةالاوقاف واستثيارها وعقد الندوات وحضور اللقاءات 
واللؤتمرات والندوات التي تعقد في كل من البلدين :ب 
معسةة عد #ات 
يلتزم الطرفان المتعاقدان بالتنسيق المشترك بين وفودالبلدين عند حضورهم للاجتماعات والمؤتمرات والندوات 
الاسلامية التي تعتد خارج البلدين بما يعزز العمل الاسلامي الجد الهادف ٠‏ 


مبادة هه 5 سه 


يعمل الطرفان بكل الوسئل العلمية المتاحة لمواجهيةالتيارات الهدامة والمنحرفة المخالفة لاصول العتييدة 
الاسلامية والتزام الوسطية والاعتدال في حمل الدع وةعلى التعاون وتنسيق عملهما بها يرسخ الايمان بالعقيدة 
الاسلامية ويحقق مصلحة البلدين والامة الاسلامية ٠‏ 


مبادة لس © سه 


يلتزم الطرفان بتلبية دعوة كل منهما للاخر لحضورالمؤتيرات والندوات واللقاءات الاسلامية التي ينظيها 
البلدان وبالتعاون والتنسيق بينهما في اتخاذ المواق فالموحدة في المؤتمرات والندوات الاسلابمية الشعبيية 


والرسمية التي تعقد في داخل البلدين . 
ْ لتحا فت 


يفطم كل ادن الطرفين المتعاتدين معرضا في البلد الاخر للكتاب الاسلامي والمطبوعات والمجلات الاسلاايية 


:. والمنتوجات التي تنتجها كل من الوزارتين حسبالامكانات 














































مسادة ب لاه 


يتم تبلدل برامج الاعلام والانقاج التلفزيوني والبرامجالثقافية والدينية والندوات والمؤتمرات كيا يتم التعلون 
بين الوزارتين باشتراك العلماء والخبراء في هذا المجال. 


مسانة عه ما سه 


يسعى الطرفان للعمل على استتمار المشاريع الوقفيةالمشتركة بينيما وبناه المساجد والمراكز الثقانية ودور 
التران وتبادل الخبرات وتقديم المساعدات اامكتة فيه ذ الجالل . 


هنمادة نت ونه 


يسعى الطرقان للعيل على تحقيق تيادل البعثات والمنحالعلمية والدراسة بينيبا فيها يتعلق بدراسة الشريعة 
الأثلاييتنة واللفة الفزيين تحة . 


لكاة 9 حم 1 ع 


نقوم ببنفيد هدا التفاهم الودي لدى الجادئب الاندونيسيوزارة الشرون الدينية ولدى الجانب الاردني وزارة 
الارقاف والخؤون والتدسات الاسلامية . 


- 11١  ةدلم‎ 


يؤلف الحلرفان لجنة مشنركة برئاسة وزيري الاوتاف والشوون في !لحكومتين او من يمتلببا وبعضوية ع-دد 
من كنار المسئولين في الحكومتين تتم تسمينهم من قبلالوزير المختص في كلا البلدين الشقيقين . 


متشحاوة اك 23 
تجتمع النجنة المشتركة في عاصسمتي البلدين بالتنكهاوب حسب الحاجة وني الموعد الذويحدده الوزيران المختصان 
مسادة 19 - 
كل خلاف بنشاً نتيجة تفسي هذه الاتفاقتية يسوىباتشاور بين الطرفين للتوصل الى الانفاق . 
صلادة - )1 ا 
يعمل بهذا التفاهم الودي لدة ثلاث سنوات من تاريخ التوقيع عليها ويجدد العمليها تلقائيا لمدة مماثلة مالم 
تعلم احدى الحكومتين المتعاقدتين الحكوبة الاخرع برغبتها في 'نبائه قبل انتهاء المدة بستة أشير , 
وتوثيقا لهذا التفاهم الودي تم التوقيع عليها منقبل الطرفين ممثلين نحكومة كل منهسا . 
حررت هذه الاتفاقيات في جاكرتا بتاريخ 5 ربيع الاول 1٠‏ هالموافقه تشرين الاول 1188م بست 
نسكات اسليات نسختين يللقة الأعربية و نلسختين,ءاللغة الاندوني ئيسية وتسة نسخكنين د باللغة الانجليزية ولكل 


نسخة من هذه التسخ صنة قابونية متساوية وقي <اة الاختلاف ني النسيرات بيننصوص النسختين العربية 
والاندوتيسية بعمل بنص اللسحّة الانجليزية , ' ٍ : : 


حكومة الجمبورية الاندوئيس..ية 
الحاج منسور شساذلدي 
:وزير الشؤؤن الديئيئنة. 


0 تبسن 
: حلوية المماكذ الاردئية الياشنبية * 
الددور عب العزيز اأخيساط 
“وزبرا الاوقاب والسؤؤن رااتدء نف 
٠‏ الاسللا يس سبة 
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تعلييات رقم ؟ أسنة 1945 
تعليمات تطبيقية لاش_ؤون الماليسة 
صادرة بموجب المادة 9؟ من 
النظام المالي رقم 8 لمسنة 151/8 


الفصل الاول - المقبوضات 
حلود وصولات المقدوضات والرخدر والقسائم ذات القيمة المائية ونماذدجها 85 
مادة ١‏ تقرر تماذج الوصولات والرخص والقسائمالمالية من قبل وزير الملية. 


مادة 5 تقوم وحدة النماذج والمطبوعاتفي وزارة المليةبالاعيال التلية د 
| طباعة وصول المتبوضات وانرخ صر والقسائم لجميع الدوائر او تحت أشرافها . 
ب تدقيق جلود وصول المقبوضات والرخص والقسائم بعد الطباعة للتاكد من صحة الطباعة 
والارتام المتسلسلة وعدد النسخ ؛ وعلى المدقق ان يوقع على الجلد في المكان المخصص لذاك دلالة 
على أنه قام بالتدتيق فوجد مطابقا وصحيجامع ذكر أسمه الكايل والتادرهيخ . 
ج ‏ استلام جلود الوصول والرخص والقسائم بموجب مستئد ادخالات اللوازم ٠‏ 00 
د مسك مسجل رئيسي يعد لهذه الغايةتسجل فيه جميعجلود الوصول والرخصوالقسالم الماية 
المدخله والمصروفة بموجبمستئدات اخراجاتللدوائر بصفحات مستقلة لكل منها ؛ وبالقايل تقوم 
تلك الدوائر بها يالي : د 
مسك سجلات رئيسية تسجل فيها جاودالوصول والرخص والقسائم المسلمه لبا من الوحدة . 
؟ ‏ مسكسجلات فرعية للمراكز التابع ةللدائرة موازيه للسجلات في تلك المراكز على أن تجرى 
مطاباتة سئوية بين سجلاتها ومراكزفروعها بالاضافة الى مطابقتها مع سجلات وزارة المالية. 
ه ‏ حفظ جلود الوصول والرخص والقسائمفي مستودع يخصص لهذه الغاية ٠‏ 
وس اصرف جلود الوصول والرخص والقسامللدوائر من مركز الوحدة في وزارة المالية حسب حاجتها 
المنوية بموجب مستندات اخراجات ؛وعلى تلك الدوائر ادخالها في سجلاتها بموجب مستندات 
أدخلات © وهكذا عندما يتم الاستلاموالتسليم للفروع » وفي جميع الاحوال ترسل نسخفئة 
من هذه المستئدات الى كل من ميش لوزارة المالية وديوان المحاسبة في المحافظة او اللواء 
عا ليت المداقبة والتدقيق والذين يتوجبعليييا مسك تيود بهاء. 


مادة ؟ ‏ تدقق جلود الوصول والرخص والقسائم قبلاستعمالها » وعند اكتشاف خطأ برقم التسلسل أو بعدد 
: النسخ يجب عدم استعماله ويعاد للجهة التياسظم منها لاعادته الى وزارة المالية . 


مادة ؛ ‏ يقوم رئيس ١‏ المختص في الدائرة بتسليمجلود الوصول والرخص والقسائم الى أمين الصندوق 
أو 0 حسب الحاجة » علىئأن تبقى ذمة عليه في سجل الرخص والوصول حت 
يعيدها الى رئيس القسم الذي عليه تدقيتياوالاحتقاظ يها. 


:: فلدة ه. تصرف جلود الوصول والرخص والقسكف موتستعمل حسب تسلسل آرقايها » ولا يجوز صرف 


أو استعمال اي جلد وصول الا بعد صرفاو استعمال الجلود التي قبله . 


ملدة 8 على كل أبين صندوق أو قابض للاموال يكونزيعهدته أكثر من جلد وصول واحد أن يمسك السجل 


المترر' لذلك » ويسجل بيه جلود الوممولوالقساك م والرخص 0 
5 الوذ أرومات الوصول والرخص والقسائم بعد الاستعمال لدى كل جبة في مكان امين معد لهذه 














/اممه " 








مادة لم تنظم كشوفات شهرية بجلود الوصول والرخص والتسائم المستعملة منالفروع وترسل مصدقة 
بكتاب رسمي الى مركز الدائرة لتقوم بتدتيقهاومطابقتها على السجلات الموجودة لديها . 
مادة 1 على كل دائرة أن تقوم في نهاية كل سنئةبحصر جلود الوصول والرخص والقسائم المستعيلة 
وتنتليمها بكشوفات حسب تسلسل أرقاههاوالتوقيع علىهذه الكشوفات من قبل رئيس الوحدة 
المالية وعلى مسؤوليته وترسلهذه الكشوفاتالى وزارة المالية بكتناب رسمي لتنزيلها عن عيددة 
الدائرة وارسال نسخة منها الى رئيس ديوانالمحاسبة للرجوع اليها عند اجراء التدقهيق. 
احكام تتعلق بقبض الاموال ٠‏ 


مادة . ١س‏ تقبس الاموال من قبل الموظف المختص بصفته الوظيئية بموجب وصول مقبوضات سواء كان هذا 
الوصول رئيسيا أو فرعيا او بموجب نماذجرخص أو قسائم ماليه مقرره ذات أرقام متسلسله . 


مادة 11 تورد الاموال العابة التي تقبس او تحص لمن قبل اي شركةاو مؤسسة او جية غير حكومية مخولة 
بذلك الى هسندوق الخزينة وفق التصري ع الرسمي الذي تم لهذ الفلية . 


مادة 1 نوضع لوحة في كل مركز قبض في مكان بارزيكتب عليها عبارة ١‏ اطلب وصول المقبوضات ؛ . 


مادة +1  !‏ على امين الصندوق او قايضى الاموالبصفته الوظيفية انيودع هذه الاموال في تفنس اليوم 
ف الينك ٠‏ وعلى رئيسه المباشر ان يتأكدمن ان المبالغ ادخلت لي البنك الافي الحالات التي يوافق 
عليها وزيرالملية خطيا. 
ب ل لايجوز لقايض الاموال الاحتفاظ بها اواستعمالها او التصرف بها بأية صورة كانت وتحت طائلة 
الممؤوليةالجزائهية. 


119ل يربط بكفالة عدلية مصدقة حسب الاصولكل موظف أنيط به قبض الاموال؛ ويكون رئيس الوحدة 


المالية مسؤولا عن أخذ هذه الكنالات وتدقيقهاكل ستة اشير للتأكد من تفلذها وملاءة الكفيل : على 
ان تنظم الكفالات تحت الاشراف المباشر لابينترعم الدائرة . 


يكون المسؤول الاداري في أي مركز قبفرسؤولا عن صحة المبالغٌالمة بوضة وعن أي اهمال فيها . 


1 يحتفظ كل آمين صندوق ومدقق للايراداتبقائمة تتضمن اسماء, الدوائر والمحاسبين الذين يدفعون 
لديه تحصيلاتهم معبيك أنواع الحسابات التييدفعها كل منهم ليتابع دقع الحصيلة وتتبميم 
البيان لكافة انواع التحصيلات اولا باول ؛وعليه اشعار رئيسه عن آي تأخر بالدفعاو بتتديم البيان 

مادة لاإ عند اكتشضاف آي خطا في البيقات والنبلذجالملية باستثناء وصول المقبوضات يصوب هذا 

اا من قيل الموظف الذي وقع بالخطا او المسؤول الاداري » ويتم التصويب بوضع خطيزمتوازيين 
بالخير الاحمر على الخطا ويعاد كتاية الصواببلحير الازرق أو الاسود ويوقع يجانبه من قلسل 

ين أجرى التصويس سب ., 0 


مادة 14 اذا اكتشضف وجود خطأ في رتم التسلسل اوعدد نسم وصولامقبوضات أو الرخص والقسائم اثناء 


ا 00 3 0 5 
استعيال فلا يجوز استعيله أو تصحيحهويجب التوقف عن استعيله و1 إساللهة الىالجية 1 
اسظم منها لاعادته ألى وزارة المالية لاجراءا لانم , ' 2 البي 


مادة 11س يجب توخي-الدقة جند كثلية النماذج المليةوالوضول والرخص والقسام وعدم الجوء الى 

الغائها آلا في الحالات الضرورية جدا » ويكونالالغاء بوضع خانم 7 متعارشبين 

2 .على كل فسخ من تن 8 الوصولٍ أو التسكم ويكتب على كل نسخة سئب الالغاء وتوقع من قبئل 
0 الموظب اندي تم بالإلفا رايسية: بسر شريطة الاحتداظ بجمْيع النسخ الملغاه في الجلد , 
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١ك‏ 
مت ا مت 


مادة ,؟- على الدائرة أن تزود كل أمين صندوق وايقابض أموال بقاصةحديدية يتم تثبيتها في مكان أمين 00 
المتبوضات » ولا يجوز له أن يحتفظ بأي حالمن الاحوال بمقبوضات تزيد على مبلغ مثة دينار الآ 
بموافقة وزير المالية الخلية . 

1ت تحفظ النسخة الثانية من مناتيح القاصاتالدديدية لدى وزارة الماليه؛ ولا يجوز اجراء أي تعديل 
او تغير في اقفال هذه القاصات الا بمعرفةوزارة المليلةء 

مادة 1؟ - في الحالات الاستثنائيه التي يضطر فيها امينالصندوق لقبض مبالغ تزيد على الحد المسموح الاحتفاظ 
به ولا يستطيع ايداعه في انبنك يتوجب عليهاعلام رئيسه بذلك لاتخاذ الاحتياطات اللازمة ٠‏ 

مادة 15 عندما تكون المقبوضات تمثل اتتطاعات منيستندات الصرف ينظم مستند القبيضش من قبل من نظم 
مستند الصرف او الذي اجرى الحسم ويوقعهويختمه » وعلى مدقق النفقات ان يدقق محتويات مستند 
القبض ويختهمه ويكتب اليه الكليل ويوقعهاتسعارا بصحة المعلومات الواردة فيه . 





ملدة )15ل دائرة تقض أموالا لحصابالغير ان تحول تلك الامواال للجهة التي قبذ 

لها 0 ال اد غالشير اللاحق لتبضهيا. 

ب على جميع رؤساء الوحدات الملنيةوالمحاسبين وامناء الصناديق ان يقبضوا قيمة التحاويل 
المالية والمبالغ التي تحول اليهم من قبلمحاسبي الدوائر الاخرى والمؤسستت الخاصه 
والشركات بموجب وصول مقبوضاتللغايات ألتي قبضت من اجلها وأرسال النسخ الاولى 
من هذه الوصولات الى الجهة التي تم الدفع من قبلها لتقوم تلك الجهة بكتابة رقم ذلك الوصول 
وتاريخه مقابل المبلغ فيالسجل المخصص طخل سك ء 





مادة ه؟ #! ا تصدر وزارة الماليه جدولا سنوياييينفيه فصول ومواد وبنود كل نوع من انواع الايسرادات 
وفقا لقادذون الموازنة العامة . 
ب ل تنظم كل دائره كشسوفات شهريهبالبالغالمقبوضه مبوبه حسب أثنواعها وداناللتوانين والانظمة 
التي تحصل بموجبها وترسل الى كلمزدائره الموازنه العامة ومديرية الايرادات العامة فيوزارة 
الشحستت سحا 


مادة 3؟ ‏ على المدقق الداخليفيالدائرهومحاسبيوزارةالملية ومدققيها والمراقب المكي ان يتدةقوا من أن جيمع 
قابضي الاموال قد قاموا بما يلي ل 
١‏ ايداع جميع متبوضاتهم فيالبنك|ولاباول . 
ب ل تقديم بيانات حسابيه بجميع الاموالالمقبوضه من قبلهم: الى رؤسائهم المبلشرين ٠.‏ 
ج مراقبة حركة جلود الوصول وتسلسلارقايها والتاكد من ان اجراءات قبض الاموالتطبق 
يشكل صحي اح ٠.‏ 


إجراءات القبض 


ملدة /إ؟ ‏ يتم قيض الاموال بعدتحتقها. 


07 ملدة 4] ل يقوم الموظف ا بنظيممستند القبضرالمقرر متضينا المبلغ واسم الحساب العائد لهواسمالمكلف 


36 


بالدفع وعليه كتبة اسمه الكايل وتوتيعه . 


مادة 14 يقدم مستئد التبض الى المدقق المختص الذىعليه تدتيق المعلومات الوازده فيه ويستكيل ماكانناتصا 
: منهاءثم يوقع مستند القبضش ويختمه بالخاتمالرسمي ويكتب اسمة الكايل ويكون ذلك اشعاربصحه 
المعلويات الواردهة فيه ٠.‏ 2 5 
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مادة ٠؟‏ - يندم مستند القبض اتىآمين الصندوق الذئيقيض قيمةة بموجب وصول متبوضات ينظوباسم 
الدانع كايلا)يكتب بخط وأضح وبيان كانعن الفايهالتي قبض مناجلهاالمبلغ ويسلم النسخةالاولى 
من الوصول الى الدافع ويرفق الشسخة الثانيهمعمستند القبض وتبقى النسخة الثالثةفي آرومة الجلد. 


مادة ١؟ ‏ تجول التسخة الثانية منوصول ا مقبوضاتالى ماسك دفتر يومية الصنئروق الذى عليهمطابئةمجموع 
المبلغ اأذكور في مستند القبض مع وصولا مقبوضات» وفي حالةالطابقه يسجل قيمة الوصول في 
مسجل يومية دفتر الصندوق حسب الاسولاما فيحالة وجود اى اختلاف بالبلغ فعليها شعاررئيسه 
المباشر الذى يتأكد من الامر ويتخذ الاجراءا ‏ لازم . 


مادة ؟7 سل يتوم ماساك دنتريومية السندوق بجمع هوترصيده في نباية كل يوم بعد ان يكوزنقد أجرىالمطابقات 
اللازمه ننه للتأكد من صحة القيود . 


ماده ؟؟ ‏ تحول النسخة الثائية من وسول المتبوضاتومستندات القبض في ئباية كل يوم مع النسخة الاولى 
من دفتر يومية الصندوق بعد ترصيده انىمنسق المقبوضات لترحيل محتوبات مستئدات القبض 

الى (جداول التنسيق)الحسابات الخاصتبيائم يجمعها ويطايق مجابيعيا مع مجموع دفتر البومية وبعد 

المطابقة تحال الوسولات مع نسخة دفتر اليوميه الى آمين المستندات لحنظبا حسب الاسول . 


مادة )5 يقدم البيان الحسابي (النسخة الاولى من دفترالستدوق أو الارساليه ١‏ وأرومة جلود القبفى مع 
النقد او الفيشى البنكية المساوية لقيمة البيانفي نباية كل يوم الى محاسب وزارة اليه او الحدب 


المعتمديعززابيستند القبضى ليصار الى تدقيقدوقبض قيمته وقيده حسب الاأططلو لء 
مادذ د" يتوم مدقق المقبوضات بالبام والواجياتالتاليه تحت طائلة المسؤوليه  :‏ 


أ تدقيق البيان الحسابي!؛ النسخة الاولىمن دفتر السندوق او الارساليه) وارومة جلود الوصولات 
والرخص والقسائم وكذلك الفيشش البنكيهومطابقتها مع المعلومات المدونة في البيان الحسابي . 

ب ب التاكد من صحة تسلسل ارقا الوصولاتوالرخص والقسائم ومطابقة المجموع النيقي مع 
محتويات مستند القبضس والفيث الينكيه . 

ج ‏ التأكد من أن البالع المقبوضه قد أودعتفي البنك أولا بأول ودون تأخير . 

دس أجراء مطابقة دوريه لحجم المقبوص ات للفترات الدورية التمثئشنة . 

هم ختم وتوقيع أخر نسخه مستعيله منوصول أو تسيية أو رخصه ماليه لمتيبعة تسلسل 

الارقام في البيانك الحسابيه اللاحتةوكتاية اس ده الكت سيل و 
و س ختم وتوقيع آخر البيان الحسابي ومستندالقبض اشعارا بصحة المعلومات مع كتابةاسيه الكايل. 


امين الصندوق 
مادة 5ن يقوم أبين الصندوق التابع للدائرة بعد قيض المبلغ با يلي : 
| س تسليم النسفة الاونسى من الوص ول الى الداف_ _ _ لع . 
: أعنا ب نسليم النسخة الثاقية من وصبولالمقبوضات بعد ارفلتها بنستئد القتبض الى كات بالحسابات 


ج نه تقديم دائر يوئية:الضندوق بغزر! يفيشى 


2 : البنك وارومة جلد الوصول بعد تنقلكد معدا لتبضرحسب 
00 الاصول الى نعلسب وزارة الله . 20002000 5 ١‏ 





مادة 4؟ - يقوم أمين 


وه" 


يبي 
آذآ 0 


بلدة 59 ل يقوم محاسب وزارة الماليهباخضاءدةتريوميةالصندوق أو البيان الحسابي ومرفقاته لما يلي 


اا ا لق الأسادات لأتساماجراءاتالتطتي ‏ - --تققه 
ب - تند ل المقبوضات بقيمة البيان. 5 

9 - 0 الثانية من وصول!ااقبوضات المرفقة مع مستئد القبغن الى ماسكيوميةدفتر 
الصتدوق لقدده حسب الاصول المحاسبيه المقرره ومطابقة ارصدة دفتر الصندوق علىرصيد 
انمدوق النقدي ٠‏ ا 

د ل 1 الثانيه منوصولالمقبوضات المرفقه بمستندات القبض مع النسخةالاولى 

من بتر الصتدوق الى كاتب الحساباتالذي يقوم باعمال التنسيق لترحيل محتوياتها حسب 

ادهاق قاثون الموازنةالعاية ْ 1 00 

مه 00 0 7 شهر بجمع أرصدة الاعيده في جداولتنسيق 

المتيوضات ومطابقتها مع عايود الاجمالفي دفتر الصندوق ويعد المطابقه ترسل الح ل 

المختص لتنظيم الخ لاصة الحسابيةالمقرره وترسل النسخة الاولى من هذه الخلاصةالى 
وزارة المالية في موعد لايتجاوز الاسبوعالأولمن الشهر اللاصحق ٠‏ 


أمانات تحصيلات الجباه )في يومية دفترالصندوقيسجل 
ا ا ديت رز يلات الجباه )في يوم يس 
لصندوق با ا 8 سجل الاستاذ المساعد حساب خاصلاماقات 


فبه قامة ت التي يقبضهامنالجباتويفتح في 
فيه قيمة الارساليات التي يقيضهاءن 0 الاخرى:اما اذا كانت لحساب الايرادات 


تحصيلات كل جابي اذا كانت التحصيلاتلحساب الدوائر 
اله لساب الفصل والادة العائدهالحصيلسه لها ء 


اليسسسي 


مادة 4؟ ‏ يستلم الجابي جلد وصولالمقبوضاتحسسبالتموذجالمقرر وسجلالمكلفين المعد منقبل الموظف المختص 


مادة ,؛ ل يقوم الجابي بتحصيل الامو الوقيخيام: المكلفين ييوجب وصول مقبوذات مكون من نسختين 


تسلم الاولى الى الدافع» وتبقى الثانية فياروسة جلد الوصسول ٠‏ 


بدت - ينظم الجابي الارساليه المتررهبالبالغ التيتبضها فينهاية كل يوم حسب الارقام المتسلسلهلوصول 





المقبوضات ويقدمها مع التقد أو الفيشىالبنكيهالى رئيه» المباك ره 


يوه - مدق الا اسية دن ل ثيمةةالباش ري ةننيلة انحتويات الارسقيه مع التسبخة التي يو 
3 تام الت كانة العاه _اتالوارده فيها ويطابقة النقد أو الفيشى البنكيهمعالقي 
القييه والارقام اللتسلسه وكافة المعلو ! ع القيية 
الاجماليه وينظم مستئد قيض بالقيمه ويختمويوقع مع ذكر 'سمه الكايل على اخروصولمستعملهين 
الجلد والارسليه ومسقد القبس اشعارابسخة المعلوصاكت ٠‏ 


00 1 0 
مادة 69 يقدم الجابي ١‏ اليته بعد التدقيق مع مستندالقيضش وكامل التييه نقدا أوبموجب فيثى بنكيهالىامين 
الصتدوق المايع لدائرته لقيض الد قدهدضات ويشت أمين الصندوق رتم الوصول 
١‏ الصندوق التابع لدائرته لقبض القيمه بموجبوصول مقبو ويكد 0 
وتاريخه على الارساليه ويرفق بها النسخةالاولى من وصول المتبوضات ٠‏ 


1 0 سو اتفمن ل انيل كزين لذ 
املاة 6؛ ‏ يسلم الجابي الارساليه الىكاتب الحسابات(ماسك سجل التحتقات) المختص في نهاية كليومالذى 


عليه انيقوم بترحيل جميع محتويات الارساليهالى حساب داقعي الاموال ويقابل المجموع معحساب 
-- أمانات تحميلات ذلك الجابي لدى امي نالصندوقاو الايراداتالمحصله في نهاية كل شير . 


ٍ ملدة 68 د يقى كان الحسابات (ماكسجلالتحققاتإبتنظيم كشف باسماء المكلفين الذين دفعوا جزءاءماتحتق 
يلوم كائب هٍِ ٠.‏ 


عليهم يسليه الى رئيس هامباشر ليقوم بالاستيضاح من الجابي عن اسبلبعدم 
8 بشكل دورى ود ب ٍِ 0 0 
دفع كايل التحقق» ويكون كاتب الحساباتيسؤولا عنأى اهمالاو تقصير اوعدم متابعة للجابي. 


ا  )5‏ يسلم الجابي للمؤظف الخد جلدالوصوليعد استعماقه لتنزيله عن عهدتة , 


مادة /إ ‏ يحظر على الجابي القه بالتحصي لقيامبلتحصيل.نفير الكلفيسن المذكورين في قائءته الرسمية ٠‏ 
























الفصل الثاني النفقات 
أولا صلاحيسات الانفناق 
مادة 4؟ ‏ يتولى وزير الماليه أجاز قصرف النفقهم ن المخصصات المرصوده ف قانون الموازنة العاية . 


مادة )١‏ - يتولى الوزير المختص مايلي :ل 


د صلاحسية الآثفاق من المخصصات اأمرصودة للدائرة في قانون الموازنة العامة أو تفويض هذه 
الصلاحية للموظفين الرئيسيين فيدائرتهوابلاغ وزارة الماليه ودائرة الموازنة العاية بذلك خطيا 
بسع نماذج من توأقيعيسم ١ ٠.‏ 
؟ - عقد النفئة من مخصصمات الدائرةوحسبالانئلية المرعيه. 
* ل تصفية الثفة , 
مادة .6 ل لايجوز انفاق أى مبلغمنالاموالالعايةالايموجسب تشريع. 


ثانيا : مراحل تنفيذ النفقه 
مادة ١م‏ عقد التفقه 
القيام باصدار قرار وفق القوانين والانقلمةالتي > ة الانة 
ر وفق نين والاننلمةالتي تحدد صلاحية الا ن ثشأنه أنيرتب التو 
ماليا محددا على الدائرة بعد التأكد من توفرالملخصصات عر سد 
مادة هات 





ة اقل هه 
عملية اثبات الاستحقاق وتحديد مقداردوعدمسقوطه لاي سبب كان؛ ويتم وفق مايلي :ل 
١‏ ب شسراء اللوازم والاموال المنقوئه بتوفرالشروط التاليه :000 
لاح عيق التفهو يس + 
؟ . التسخة الاولى من فاتورةإمطاليه تحة 5 : 
الاولى رةإمطالبه|إصاحب الاستحقاق على ان تششمل المبلغوالتاريسوال: 
الكامل ورةم التسلسلما امكن ونوعاللوازم موقعه ومصدقة حسب الاصول د 
؟ . ضيط استلام ينيد أن اللوازماوالاموال المنتوله قد استليت وفق شروط التعائد 
؟ ‏ النسخة الاولى مىن مستئداتالاد عل ب ب سالايت ٠‏ 
ب الاششال الحكوبيه بتوفر الشف روط جلي سسة !ا 
أاء عقلد التفقه 
؟ . النسخة الاولى من قاتورةإمطاليه)صاحب الاستحقاق حسب الاصول 
؟ ..جدول الكبيات أ أنجزه(دفترالاقيسه)يتضمن أقيسة الاعمال اأنجزة ها حسب 
:وتيمتها موقعه من اللجنة الخخصة جزة وسعر ب العقد 
سد 3 من أن التوقي قيفات اللازمة قدحجزت الا في حلة الدئعه النهائية 
ه مس التأكد من الاحتفاة : ا ١‏ 0 
0 2 ا 5 جدكو امي وانها سارية المفعول بما يتفق وشروط العقد . 
0 عط كي و د النباثية | الاخيره ) من العقد يجب ان ترفق 
6 0 د ان فداه المطالبة تمثل الدئعة الاخيرة وأنه لم ييق له اي 
5 0 0 ذا العقد بعد التاكد عن تيم كفالة الصيانة. عندما تتطلب شروط 
. جا س تاقديم الخدمفات ب بتودر القسروط التالية ' : ١‏ 
اسه عقدالنفقة . 3 
٠‏ شسهادة من لجئة الام وسق اكلم سام اللوزم”. 
...3 عه فلتورزه ليله صاحها الإستحقاق. 5 








"1 


د علاوة السفروالنقل وبدلالتنقلات:بتوفرقرار المرجعالمختص(الموافكةحسبالانظمة المرعية)معززا 
بأحد البيقات التالية التي تعتبر بمثابةبطالبه 5س 
بان السفرات المقرر مصدقاحسبالاأاصط ول ٠.‏ 
؟ ‏ بيان المسافات المقطوعه » أو عددالسفرات والمراكز التي تم السفر منها واليها حسب 
النموذج امقر مصدقا سسب اللصمطغ ول ٠‏ 
+ . انشسهارة المقررة لصرف علاوة النقل 
؛ ‏ مطالبة بدل نقل العفش حسببالتيوذج الق ير ء 
ه ‏ النفقات الاخرى : 
١‏ الرواتب بتوفر الشروط التالية 6س 
1 قرار التعيين من المرجعالمخخ ص ٠‏ 
ب ابراءة التشكيلات الصالدر قلتحديد الدرجة والراكتب ٠‏ 
جل أن تتوافق مع احكام ننظضم الع لاوات 8 
؟ ‏ اجور العمال بتوفر ما يلي ؛ ل 
!| قرار التعيين من المرج علمختص ٠‏ 
ذج مراقبة الدوام اليوميمصدقا حسب الاصصسول ٠‏ 
ج توفر الملخصصات ٠.‏ 
٠"‏ بدل العمل الاضاتي بتوفر ما يلي :ب 
' | قرار المرجع المختص ٠.‏ 
ٍ ب د الثموذج المقرر معبا وموتعاين صاحب الاستحقاق ومصدقا حسب الاصول ٠‏ 


بلدة ؟ه صرف النفقه ش 
اصدار أمر من المرجع المختص لصرف قيمةالنفقة » ويتم بموجب مستئد صرف حسب ما يلي ' - 
أ مسستئد صرف ألرواتب : يستخدم فم صرف رواتب الموظفين وعلاواتهم وينظم حسب التموذج 
| “ك“كتتتثكتتثكتكتتتتتات لال 
: م 5 5 0 
ب ل مستئد صرف أجور العمال : يستخدم لصرف الاجور ا 0 كم 
. مستئد صرف الثفقات : يستخدم لصرفالئفقات من غير اثرواتب والاجور حدم ج ررء 
0 دع مستئد صرف المدفوعماتت الآخرى :يستخدم لصرف الامانات والسلفات واية مدفوعات أخرى 
حسب النموذج المقرر ٠‏ 


أحر آاءات الصعسرف 


065 ينظ مسلائد الصرف اإقرر في الوحدة المليقين اربع نسخ مرفقا به وثائق اثبات تصنية النفقة بعد 
١‏ مادة 6ه بي الصرف أاقرر كُ ني نر 2 : 2 0 
:ْ 0 » ويكتب عليه بخط واضح وصريحالمبلغ رقما وكتابة ورقم الفصل والبرنايج والمادة التي 


3 ينظم على حاب بخصماتها واسم صاحبالاستحتاق من ثلائة مقاطع وملخصا يوضح نوع النفقة 
١‏ ومادينها » وكتابة اسم ممنظم مستند الصرهمن ثلائة مقاطع وتوقيعه والداريخ ؛ على ان يحتفظ منظم 
ا المستئد بالنسخة الرابعة بعد تسجيلها فيسجل التادآيات. 

| .بدة هه يرسل مستند الصرف بعد التنظيم الى رئيس الوحدة الملية للاطلاع عليه وتوقيمه بالاحرف الاولى 
آ :000 واحلته الى رئيس الدائرة . 

| نفك كمه وخ متاك لسرن مك رفني الدائية او نوسن من جله اصؤليا »ويمور تونيدا تياد يسان 


الاجراءات تميث حسب الاصول. 
اقب ةالخصصات ( التادياك ) بعد التاكد من ان اللخصصات 
0٠‏ ليه وف ملق بها فغية لترى + علان يم الصبجيل دحت ركم نمال مننوي لكل +ثاق 
بند من الموارئة ) ويوقع الموظف ااخدص .معكتابة أسمه من ثلاثة مقاطع والتاريخ ويعتبر توقيعه 
اقرارا مئه بتوفر اذ لخصصات ٠.‏ 











لوه ؟ 








مادة به يحال مسائد الصرف الى وحدة التدقي والداخلي التي عليها تدقيق جميع محتويات ومعززات 
مستند الصرف ومدىموافقته للقوانينو الاننلمةالمالية ويوقع من قيل المدقق المختص اشعار! باكتال 
الشروط اللطلوبة مع كتابة اسمه من ثلاث آمقاطع والتآاريمخ. 

هادة 5ه في حالة اكتشاف خطا في مستئد الصرف منقبل المدقق يصوب كما يلي : - 
١‏ امن قبل المدقق اذا كان الخطا فوالعمليات الحسابية. 


ب - يعاد المستند ال ىالمفوض بالائفاق يموجب لائحة تدقيق اذا كان الخطا في الاسم او القييمة 
او مخالفته للقواتين والانئلمة الالي ةتلاجراء ال لازم ٠.‏ 


مادة ٠.‏ يحال مستند الصرف بعد تدتيقه الى رئيس وحدة الشؤون المفية الختص لاجازة صصرفه من المفنوضين 
بالتوقتيع وفقالما يلي : 
١‏ سمن قبل يوظلف واحد اذا كانت تيمةمستند الصرف لاتتجاوز الف دينار . 
ب س من قبل موظلفين اثنين اذا كانت قيمةمستند الصرف لا تتجاوز عشرة الاف دينار ٠‏ 


ج ‏ من قبل ثلاثة مونلفين اذا كانت قيس ةمستند السرف تزيد على عشرة الاف دينار . 


مادة 51١‏ يحال مستند السرف بعد اجازنه الى الرقابةالداخلية للتأكد من صحة المستند والوثائق المرفقة يبه 
ومطايقتبا تلقوانين والانئلية. ثم ختم_4وتوف 


5 3 





مادة 17س بعلبق التعلديات الخاسة بالرقاية الخارجيةر ديوان المحاسبة )0 . 


مادة 1 يحال مستند الصرف بعد اسنكمال اجراءاتاجازة حرفه الى امين الصندوق والذي عليه أن يقوم 
ياي :د و 

١‏ التاكد من تسجيل المستند في سج ل الناديات واستكمال جميع شروط اجازة الصرف والمراقبة. 

ب ل تنظيم تحويل مالي بساني قيمة المستند بعد التأكد من تنظيم ستند قيض بجميع الاقتطاعات مبوبه 
حسب نوع الاقتطاع ؛ على أن يتم تنظيموصول مقبوضات ( أو تحويل ) بقيمة الاتتطاعات 

ب الخال . ْ 

تسجيل قيمة الاحويل الملي واسمالستفيد الكايل وتاريخ تنظيم التحويل على أرومته 
عندما يكون العيل يدويا 7 

التحويل وتاريخه بتكل واضحعلى جميع نسخ مستند الصرف وختمه بخاتم - مدفوع ‏ 

على جميع نسخ,ستند الصرفومرفتاته. 





د سا يثبيثت ر 
سبح ني 


مادة 14 يقوم أمين الصندوق يتوقيع التحويإ(ين فئة ‏ ج ‏ وارساله ومستئد الصرف الى المفوضين 
ا ا ا وارساله ومستئد الصرف الى المفوضين 
؟ ل توقيع المفوضى بلتوتيع من فئة ‏ ب اذا كانت قيبة التحويل لاتتجاوز الف دينار . 
ب توقيعه من موظف مفوض ثالث هن ف ١‏ بالاضافة الى التوقيعين السابقين اذا كانت 
قيمة التحويل تزيد على الف دينار . 0 
ي - يجوز للموظف المفوضريالتوقيهمنهئة! أن يوقع بدلا من اللوظف المفوض بالتوقيعين فئة ب كما 
يجوز للموظف. المنوض بالتوقيع من هئةب أن يوقع بدلا من اللنوش من فثة ج اننا 


ملدة واسالا يجوز صرف أي تحويل مالي مل وميوقع من موظفين مفوضين اثنين على الاتل . 
مادة 15 في الحالات التي يكون عيبا قسم النئقات,تفصلا عن قمم الامقات في الوحدة امالية يتوجب 
على آمين | السندوق ان ينظم تحويلا ماليابقيمة الاتنطاعات ‏ التوقيفات ‏ المقتطعه من قيمة 
. مستئد العرف وارفاته بمستند ‏ مستندات القبض اللازية ‏ وارساله بعد استكمال التواتيع حسب 
... الأسول إلى محلسب الاتاتيك .مقايل وصول! تيوس متك .0000 
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باده 9 يتم تسليم التحويل المالي الى المستفيد وفق قواعد التسلي م المقسررة ٠‏ 


بادة 5 بعد استكمال اجراءات الصرف يقوم امينالصندوق بفرز مستند الصرف كما يلي ؛ ‏ 
 ]‏ يحتفظ بالنسخة الاولى من مستئد الصرفب البيضاء ‏ ومعززات - المستتد ٠‏ . 
تيكل النسخة الثثية الى الوحدةالملية في الدائرة المختصة لاثبات القيمة في سجل التأديه 
الخصص لذنلك ٠.‏ ْ 


ملدة 55 عنى الرغم مما ورد في الملدة 54 يرفق م عالتحويل المالي النسخة الاولى من مستند الصرف اذ 
كان التحويل بقيمة رواتب موظفين او أجورعمال يتم صرفها عنطريق معتمد صرف ٠‏ 
.لا تدقع الرواتب والاجور مستحقيها باحدى الطرق التليلة :ل 
| -_لصاحب الاستحقاق مباشرة بتحوي لملي ٠‏ 
بل عن طريق معتمد لأصرف من موظف سي الدائرة مصئقاأا ومكفولا ٠‏ 
ج ‏ عن طريق البنك أو صتدوق انتوفي رالبريدي بطلب خطي من الموظخف ٠‏ 


مادة 


مادة الاب على معتيد صرف الرواتب والاجور أن يقوميما ل سم ات 
0 دفع استدقاقات كل موظف أو عي لققايل التوقيع ف المكان المحدد لذلك على مستند الصرف 
بعد التثيت من كخصيته ٠.‏ 


ب قيد استحقاتات كل موظف أو عايل لميتم استلامه خلال مدة أسبوعين » بعد انتهاء الشهر 
الذى يعود اليه الاستحقاق أماناتياسم صاحب الاستحقاق »© ويكتب رقم وتاريخ وصول 
المقبوضات الذي تم قبد المبلغ يُموجب 4هآمانات بدلا من التوقيع على مستند الصرف ٠‏ 


ملدة ؟/ أرسال النسخة الاولى من المستند بعد دفعالرواتب والاجور الى المسؤول الملي في الدائرة االختصة 
للتاكد من أن الدفع قد تم ألى مستحقيه حسب الاصول وأرسالها بعد ذلك الى آمين المستتدات المعني. 


مادة لاليقوم أمين المستندات بما يلي ؛ ‏ 
1 بط النسخة الاوز مستند الصرف الحفوظ لديه . 0 
بس إردد وثى مع 0 8 : 1 
ب التأكد من أن جميع معتمدي الصرف تدرودوه بنسمٌ مستئدات الصرف بعد التسليم واعلام 
رئيسه عن أي متأخر وتخاذ الاجراءاتاللانلبمسةه 


ا امه قيداتقفقسه 


مُلدة )لب غلى أمين الصندوق تسجيل النفتة من 'واقعنسخة مستند الصرف ومعززآأته الموجودة لديه في دفتسر 
يومية الصندوق على أن يراعى ما يلي 5ل 1 ٠‏ 

1 أعطاء رقم صرف متسلسل شي ريوتسجيل أرقام التحاويل المالية بشكل متسلسل أيضا . 
د قعة مستئد الصرف حسب تسلسلرقم المت رق ٠‏ . 1 

عت تجميعدفتر يومية الصندوق 3 نهاية كليوم عيل واجراء 1 لمطابقا ات اللازه 2 


: 4 ملدة هلاب يقوم أمين الصندوق يتحويل المستندات بعد تسجيلها الى كاتب الحسابات ليقوم بتفريغ المعلومات 


على الجداول الخاصة - ااتنسيق - منواقع هذه المستنداتحسب فصول وبرامجومواد الموازنة 
العاية » وعليه جمع اعمدة الجداول ومطابقتهايع دفتزيومية الصندوق وترسل هذه المستندات بعد 
ةل ا الات أحفظها حلب الاب يول 0 
١‏ ملة 1/5 يقوم المحاسب بتنظيم الخلاصة الخسابي ةالشهزية وفق'النموذج المقرر.من جداول التنسيق وتزويد 
ورآرة الملية بالنسخة الاولئ بن هذه الخلاصةنصدتة حبي'الاصول' خلال الاسبوع الاول من الشهر 
اللاحق ©» وترسئل جداول التنسيق الى أمينالستئدات لحف مه ساء 




















هةه؟" 








اأفصل اثالث السلف والامانات 
أولا : السشلف 


مادة لال تمثل السلفه ملفا يصسرف .للحا العايقةلفاية محددة ويسترد بعد الانتباء من هذه الغايسة 
وتصرف على حساب مخصصات مرصودةقي الموازئة من قبل الوزير المختص أو من يفوضه بموجب 
أمر اعطاء سلفه وتقسم الى؛ ‏ 
أ س سلفة نفقاث دائيه : وهي سلفة تصرفللموظف لواجية حاجات مستمرة أو نثرية ذات مبالغ 
صغيرة تسرف للمصلحة العامة وتتتضيباطبيعة العيل وتستعاض خلال السنة الواحدة على ان 
لاتتجاوز مبلغ ال مئتي دينار الا بموافقةوزير المالية اذا استدعت الهرورة ذلك . 
ب سلفة نفقات مؤقته : وهي سلفه تصرف للموظف لواجية حاجة معيئة تقتضيها ضرورة محددة 
للمماحة العالة . 
مادة 4/ا يجوز صرف سلفه خاصه : وهي سلئة تصر/ للدائرة او الموظف او الشخص اواجبه حانة خاصة»؛ 
بموافقة رئيس الوزراء أو وزير المفيةالخلبه 


مادد الات على حامل السلقه الدائمة أن يمسك دفتر صندوق سلفات النفقات ! لمقرر يقيد فيه كل مبلغ يصرف 


منبا ؛ مع بيان القيمة كاملة للسلفة ويتماستعاضتها بعد تتديم دفتر صندوق السلفئه 
معززا بالوثائق التي تثيث تصفية النفقه . 


اذ' زادت قيمة السلفة على خمسماية دينار #فعلى حاملها فتح حساب خاص لها في البنك باسم وظيفة 
الرسمية الا في الحالات التي يقررها وزيرالملية ولا يجوز فتح الحساب باسمه الشخصي ؛ على 
ان تقوم الدائرة بتدقيق كشف حساب البتكالدعل ق بالساة : الشيخصي 


الم يخضع صرف السلفة للانظية والتعليساتذاتها المتعلقة بصرف ومراقبة النفقات العامة ويعتبر 


حايل السلفه مسؤولا شخصيا عن اي نقصاو أهمال يحصل فييا وعن أية مخالفة لتلك الانظيمة 
والتعظسمبكت . 


5 الم يفتح لدى الدائرة سجل خاص تقيد فيه جميعالسلفات الصروفة بحيث يند أو اكثر لكلل 
ا جميع و يفتح صفحه أو أكثر 


6ل يجب أن يذكر في مستند صرف السلفه رقموتاريخ أمر اعطاء السلفه ونوعها وكيفية تسديدها . 


مادة أ | على حايل السلنه سواء كان مين يعياونداخل المملكة او خارجها أن يسددها ني اي من الحالات 
لشداية :د 7 
١‏ النقل من مركز الى آخر . 
؟ مدائتهاء خكدمغخسة ., 


»*- طلب ذلك ميئنه. 

؟ - انتهاء الغر !الذي صرت منأجله . 
0 هس عودة الشخص من المهنةه الرضمية, ' 
دب م مجرى تسديذ السلفه الذائهة !اصروفةلاستعيالها 
5 َ الي جميع .الاحوال على حايل. السلئة أنيسددها خلال أسبؤعين من انتهاء 

:من السفن » واذ!.لم يسددها فتسترد مناستحتاتاكته لدى الخزيئسة 


داخل المءلكة قبل نهاية السئة إلمالية الي 


الغرض او العودة 


"5 


ا 200 
ةصغ 
ثانيا : الامنات 
بادة موب تمثل الامانات مبالغ قيضت كوديعه لحسابمستحقيها أو لصرفها على نشاط معين ٠‏ 
مدة 45 تقيد الاموال المقبوضة من قبل أي دائرةلحساب الغير في حساب الاماتات ٠‏ 


مادة لإ تقسم الامانات الى : ل 0 
 !‏ أمانات تودع ليتم الانفاق منها على نشاط معين » يكون مصدر اموالها من خارج ايرادات الوازنة 
وتعتير تخصيما للائفاق على النشاط الذي اودعت من أجله ويقيد الرصيد المتبقي لحساب 
الايرادات العإلة. 9 ْ 
ب - آمانات الدوائر والمؤسسات العلهةوالخاصة ؛ تقبض من قبل الدوائر وتقيد لديها وتجمع 
ْ فى نهاية > لشهر وترسل الى مستحتيهاخلال فترة. لاتتجاوز منتصف الشهر اللاحق لتبضها ٠‏ 
د - امانات تودع لدى الدوائر لحساب الغرويتم صرفها لمستحقيها الذين قيدث لحسايهم ٠‏ 


ملدة مي يفتح سجل أو أكثر لدى محاسب أماناتقي الوحدة المانية في الدائرةتقيد فيه الامانات حيتت 
غايقيا واهدانيا » على ان يدون في السجلنوع الامانة وقيمتها ورقم وصول المتبوضات وتاريخه 
وأسم شالك تحب الامائنة 53 


مادة 46 يفتح سجل امانات لدى كل مأمور اجر اءتسجل فيه الامائات القضايا الاجرائية على النحو التالي 
١‏ يخصص حساب في كل صفحه أو أكثرلكل قضية اجرائية . 
ب ل يثبت رقم الدعوى يجائب الحسابوعلى مستند القبض ووصول المتوضاة . 
ج .. يثبت رقم الدعوى ورتم وصولامقبوضاتوتاريخه ورقم حساب القضيه الاجرائية على مستنئد 
الصرف عئد صرف الاماقتة . 


ملدة .5ك 1 كل أمانة لا يطالب بيا خلال خمسرسنوات من تاريخقيدها تقيد في حساب الايرادات العامة 
على انه يجوز ردها بعد ذلك الى اصحابها بموافقة وزير المالية اذا كانت هنالك اسباب مبرره 
لردها. . 
ب المبالخ السجلة امانات لدى الدوائروتحكيها اتفاقيات مع حكومات أو مؤسسات أو هيئات 
0 اخارجية أقرتها الحكومة تنقل الى وزارةامالية بعد ثلاث سنوات من تاريخ قبضها وتودع امائة 
لدى وزارة المالية للغاية التي أودعكين أجلو4ك ا 5 


ملدة 11 تخضع الامانات من حيث قبضها وحفظب اوصرفها ومراقبتها لنفس الاحكام والتعليمات المليسة 
: الخمول تيسينا: 


مادة 459 تعتبر التأميتات أموالاالحساب الغير تخضع فيقيضها وصرفها للاحكام إلقانونية الخاصة بها . 


' الفصل الرابع ‏ الرقابه الداخلية 


مادة 49 تكون وحدات الرتابة الداخلية المشكلة مناجيزة وزارة الملية لدى الدوائر الحكومية التي يحددها 


وزير الالية للقيام باعمال المراتبةالداخلية وفققواعد واسس المراقبة المتعارف عليها ؛ وتكون مسؤوله 
1 التاكد ميايلي؟ة : 00 
1 ان جميع الضرائب والرسوم والعوائد يتم تحتقهافي أوقاتييا. 
اك ان ان عمليات التحصيل للاموال العاية تجري حسسب الاصول ودون تأ عمجتي 
<< ب إن الاجراءات إلتانونية تدخذتحصيل أية اموال يتاخر تخصيلها ٠.‏ 7 















ْ 0 مادة 1 





باؤه؟" 
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؟ ل تدتيق جميع معايلات القبض من الناحيتين المالية والحسابية بعد تيضها. 

التاكد من توقر 1 لخصصات ووجودالسيولة الكافية لكل ستند صرف ٠.‏ 

؟ اختم وت تئدات ألم : ان دان ارك : 1 3 
ختم وتوتيع مسدندات المرن بعد التاكدين انها نظيت وفق ١‏ القوانين الائنلمة 
والتعليياتت الملية . لدان 

هب فحص حسايات الدوائر الحكومية والتاكدين بسك السجلات الاصولية ٠‏ 

ة 1 1 

فحس العمليات لحسابية والقيديه في السجلات واجراء عمليات الترصيد والتأكد من | جميع 

العاالات اثالية تسجل في السجلاتدون تأت حراء 7 

ا متابعة اغلاق الحسابات الشهريةواستخراج الستخلصات واعداد التقارير الماليةالشهرية 
والتاكد من سحةبحتوياتها وارسالها الىوزارة الالية واية دائرة معنية . 

م متابعة تنفيذ احكام القوانين والانظيةوالتعليمات الملية لدى الدوائر الحكومية- . 

و التملم بآبية واجبات يوكلبا اليها وزيراملثية. 


الفصل الخاميس 
التحاويل المقبوضة والمسحوبة وتدقيق حساب البنك 


اولا : التحاويل المالية ‏ المقبوضه والمسحوبه 
1 التحاويل المالية المقبوضه : 


يناده اح شل 1ل 1 00000 7 5 
ادة 9 يقبل التحويل المالي مبما كانت قيمته اذا كان الساحب دائرة حكومية او بلدية او شركة مساعمة عايه ٠‏ 


مادة 45 يقبل النحويل الذي لاتتجاوز قيمته الف ديناردون تصديق من البنك المسحوب عليه ولا يجوز قتبول 


تحاويل 3 .م 590 5 8 8 
0 قة متعددة من مكنف واحدتزيد مجموع تيمتها الف دينار ١‏ ليقت 
خّاصسة يصدرها وزير الماليية . 3 على دينار الا بموجب تعليما 


مادة 551 لايتبل التحويل المسحوب من قبل اشخاص او جبات غير المذكورة ف المادة 15 اذا زادت قيمته على 


الق دينئار الا اذا 
كان مصدقا من البن 1 السحوب عليه الموظف 1 
وامدنية اذا خلف ذلك عند اعادة التحويل . ويتحمل لموظف المسؤولية الجزائية 


مادة 17 لايقبل اي تحويل غير مصدق من أي مكلفسيق واعيد له تحويل أو تحاويل لعدم صرفها ٠‏ 
يادة جهة اذآ أعيد تحويل مألي بسبب عدم اتوناء سواعكن ذلك لعدم وجود تيمة كانية له أو للامتناع معن 
0 كان يقيد ذمة على الكلف الذي دفعه »؛ ويرسل الى الدائرة التي قيلته وعلييا 
1 الساحب وتكليفه بدفع قيمقه خلالمدة أسبوع من تاريخ ارساله اليها واذا لم يتم 
لي 0 التوانين لمرعية » وني جميع الحلات اذا كان الساحب للتحويل 
عي ع ا اج :أو لمتفرض عليه الغرامة القانونية بسبب اعطائه التحويل 
أفيعتير 0 تحصيل تخاذ 
الاجراءات: صن وي د اند نو 


مادة فحت لين فس عمق الى السجلاث الاصولية ) يقيد فيه جميع التحاويل المرتجعه 0-7 
نه 1 
ش ل والغية دي 3 قيمته ورقمه.وتاريخه والبنك المسحوب عليه 





تية ازيل 0 سني السجلت يكل ماكب لتبود | ةنيز ابراء ذية 
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ب المتحاويل المالية المسحوبة 


مادة 1.1 يتم دفع المال من الخزيئة العامة بموجبتحاويلءالية مسحوبة على البنك المعتمد وفق القواعد التي 
تحددها اجراءات الصرف ٠‏ 


لذ ؟.1- يسجل التحويل المالي المسحوب علو البتك في سجل خلس يوضع عي و50 التحويبل 
اليشتقيد على ان يبين هيه رقم وقيمة وتاريخ التحويل وأحم المسفيدواسم مستلم التدويل من ثلاثة 
مقاطع ووسيلة اثبات الشخصية. 


بلاة ؟١1‏ يتم تسليم التحويل المالي المسحوب ال ,ىلمستفيد باحدى الوسيلتين التانيشغن* 
أ ل تسلومه إلى المستفيد أو من يفوضه خطيابالاس لام 5 
ب ب أرسيلية عن طريق البريد المسجل الىعتوان المستفيد ؛ على ان يكنب رقم وتاريخ المسجل 
الرسمي بدلا من اسم المستلم في سجلتسليم التحاود ١‏ 
التحويل الذي تعذر تسليمهالى المستفيدخلال ستة أشهرٍ من تاريخ سحيبه لاي سيب كان 
ل 0 
المستفيد بعد اشعار الينكالمسحوب عذيهبعدم صرفه واعادته الى الدائرة الساحيه اذا قدم 
للصرف ويعتبر لاغيا. 


ملدة 1.6[ 


مادة 1.6 اذا فقد التحويل المالي المسحوب واشعرتالدائرة السلحيه بذلك تقوم بيا يلي * : 

| التعميم على التحويل المسحوب المنفقودمن خلال ادارة البنك المسحوب عليه او البنك المركزي 
بعدم صرفه اذا قدم للصرف واعادته الىالدائرة الساحبة مع ذكر اسم البنك ورقم الحساب 
المسحوب عليه ورقم وتاريخ وقي نت ةالتحويل وأسم المستفيد © ويعتبر ذلك التحويل لاغيا ٠‏ 

ب لبر سعويل ل بنه بعل شافع إبعد اتنضاء مد لاقل عن ورين تريخ الطلب من الب 
التعييم على التحويل لع ضنة الى الدائرة والتاكد من أنه ما 
زال 

ج ‏ يسجل التحويل المسحوب بدلا عنضائمع ف دفتر يومية المندوق ودفتر حساب الينك 
لدى الدائرة ويذكر كافة المعلومات الواردة في د في التحويل باستثفاء القيية » حيث يترك دون 


قيمة ؛ ويكتب في البيان بدلا من التحويل, لفقود رقم 61 اريت ا ساماد دعا عام قد 
دلايكتب في خائة البيان ف دفتر يومي ةالصندوق ودفتر حساب البئك مقايل ل لنتو 
صذر بدلا منه التحويل ركم ا ار لح تم 1 


ه ‏ عند تقديم التحويل “يي بدلا ا ضسائع للصرف من البلك يد في كشف البلكدوتشطاب تنه 
من كقلآت البنك مقابل” شطب قيمة التحويل امنتود والذي صدر بدلا عله : 


ثائيا : تدقيق حساب البنك 00 تح التوفي-لبسلةه 
توقيق حساب البنك ٠‏ 


كيق حساب البنك بيوظف غير أمين الصندوق ويقوم يعمله على النحو التالي * 


| عند ورود كشف البنك في نهاية كل فترةمتفق عليهاأ يتوم الموظف المخخص بمطابقة التيود الواردة 
فية مع , التيود الواردة في دفتر حسابالبنك لدى الدائرة كما يلي : 0 
1.. مطابقة القيود الواردة في الجانبالدائن 3 كشف الينك ممع القيود الواردة من الجائب 
| المدين في دفتر حسب ١‏ البنك لدىالدائرة والمعلتك السنابة 1 
؟ ب مطابقة القيود الواردة في الجائبالمدين من كشف.البنك مع القيود الواردة في الجائب 
, الدائن في. دفتر حسباب اليبنك لدى الداثرة والمعلتات | السابقة. 














+ تكون المطابقة بوضع اثارة مميزةعند القيود المتقابلة في كل من كشف البئك ودفتر حساب 
البئنك لدى الدائرة . 


ب ل عند الانتهاء من عيلية المطابقةيقومالموظف المختص بتنظيم كشوفات بالقيود التي ليس لها 
مقابل وتكون على النحو التالي : 





: قيود وارده فيكف البنك وليس ليايقابل في دفتر حساب البنك لدى الدائرة وهي‎ ١ 


| قيود تمثل مبالغ دخلت البنك ايداعاولم تدخل دفاتر الدائرة ( تسمى مبالغ دخلت البنك 
ولم تدخل الصتدوق 2 . 


ب ل قيود تمثل مياغ خرجكت فس يكشف البنك سحوبات ولم تخرج من دفاتر الدائرة 
( وتسمى مبالغ خرجت من البفنكولم تخرج من الصندوق ) ٠‏ 
؟ ‏ قيود وارده في دغائر الدائرة وليسرليا مقابل في كشف البنك وهي : 


ا 4يود تمثل مبام دخات في دفتر حساب البنك لدى الدائرة ايداعا ولم تدخل في كشف 
( وتسيبى مبالغع دخلت الصندوقولم تدخل البنك ), 


البنك ا 


ب ل قيود نمثل مبالعغ خرجت بين دفترحساب البتنك لدى الدائرة سحوبات ولم تخرج من كشصف 
البزك ١‏ وتسمى مبالغ خرجت منالصتدوق وام تخرج من البنك ) . 


ب م أعداد اللائحة التوفيقية لحسابالبنئ ك ( بيان المطابقه ) ٠‏ 
ألاع تتاعغ 518 ترملتو ذا ومعع5 لمق 


ماد لا. 1 تمثل اللائحه التوفيقية بيان حسالبي, ذو جانبين متساويين يتضمن الجانب الاول الرصيد 
الدفتري !خر المدة مضسانا اليه قيبة مجمو عالتحاويل اللسحوبة من قبلالدائرة ولم تقدم لثبنك لصرفيا 
ز تحاويل معلقه ؛ مضانا لذل .ل 24 بجموع المبلغ التي دخلت البنك ولم تدخل الصندوق » 

















ويتضمن الجانئب الثاني رصيد البتك آخر المدتمضاف ا له قيمة أله غ التي 
خرجست من البن ؛4شولم تخرج من الصندوق ومضانا لذلك قيمة المبالغ التي 


دخلت 'السندوق ولم تدخل البنك وينظم وه قالنموذج المقرر » والذي يمثل المعادله التالية : 
الرصيد الدفتري آخر المده 

+مبالغ خرجت من الصندوق ولم تخرج 
مني الينك 

+ مبالغ دخلت البنك وثم تدخل الصندوق 


رصيد البنك آخر المده 
+ مبالغ خرجت .من البنك ولم تخرج 
من المندوق. 
+ مبالغ دخلت الصندوق ولم تدخل البنك 
جد متايعة المعلقات البنكيه : 1 0 
مادة ل. ا تفع المعلقات المأكورة في الملدة 1.5 /ببلغايات تضنيتها خلال. الشهر اللاحق كمايلي: 
1 م الرجوع إلى اصل كل قيد منالتيود النيدخلتدفاترالدائرة ولمتدخلدفاترالبنك منملئاتوجلات 
٠‏ الدائرة 6 وتتم مراجعة البنك للبحشمن سبب عدم قيدها في حيثه والتاكد من انها ادخلت 
| دفار البنك في الفترة اللإحقه . ' ٠2 ٠‏ عار 
٠ +‏ ميغ عندما قكون' مغلقا بتتمثل قيودا دخلتدداتر' البئك ولم تدخل ددائر الدائرة تتم مراجعة البنك 
20020 > في جميع اللعلومات الواردة في كف الينك حول هذه المعلقات ليقوم البنك بالرجوع الى اصل كل 
.+ 230 قيك. وترويد الذائرة يقبيقات والوثائقالكائية التملقة في هذه القيود لاجراء القيود الاصولية 
٠ 1 38 1‏ لهائدى الدائن 0 1 3 3 ١‏ عق 0 يت 3 
9 ب اذا تبين أن أحد كيود العلدات سواءكان قي دفائز الذائرة اوؤيد 














ل احا 


الفصل السادسين 
القيود المحاسبية والدفاتر والسجلات والجداول 
والتقارير الملاية 


اولا : القيود المحاسبيه والتقارير الماليه ٠‏ 


بده  !- ٠.4‏ تسجل المقبوضات والمدفوعات اليوميةفي دفتر يومية الصندوق تحت رقم متسلسل شهري 
وتجمع وترصد يوميا ٠‏ 90 
ترحل القيود الى سجلات الاتاذ المسامد او الجداول التحليليه ( التنسيق ) وتجمع وتطابق 
ب لسدتر - 
بشكل يوسبي ه* 
مادة أ أايبقو الموظف المختص بجمع سجلات الاستاذالمساعد أو الجداول التحليلية في نهاية كل شبمر 
٠5‏ يقوم به 2 
ومطابقتها مع دفتر يومية المندوق ٠‏ 
لحمانية م زان المراجعة للحركة الشهرية وترسل 
تنظم الخلاصة ١‏ ة الشيرية المقررقوالتي تمثل ميزان نام ا 
ا - الخلاضة 3 8 - -: ٠.‏ : - ت 1 دعة 
6 9 الحسنات العامة في وزارة الماليةخلال المدة المحددة في الانظمة والتعليمات الملية معزز 
ياي لني :سم 
5 8 5 ٍ 
١‏ خلاصة كة حساب الامانات المقررة »والتي توضح الارصدة المدورة الى اول كي 
5 700 واجمال المدفوعات والرصيدالصافي لكل نوع من آنواع الامانات في نهاب 
اللائحة التوفيقيه لحساب البنك ( بيانالمطابقة ) المقرره مرفقا بها بيانات المعلقات ٠‏ 
' 0 :- . 0 3 
بلدة ؟11 تنم كل دائرة موقف مالي شسيري بنفقاتهلين واقع محنويات سجلات التاديات وثق التمواج أقرر 
'وتوضل : نسخه منه لكل من وزارة المللي ةودائرة الموازئة العاهية . 
بادة 11 تمسك الوحدة الملية فى الدائرة سجلاتاستاق عام مجوية حي بي ووو و 0 
حت زات وفق النماذج المتررهتقيد فيها شهريا محتويات لحسابية 
انواع الامائات وفق النماذج : امه 
المطلة 6 زارة الملية / مديري آالحسبات العاية بشكل دوري » 0 
“السب األة وين ميزآن براجع قلكانة حسايات السنة النتهيه ويرسل لوزارة الملم 
نهاية السئة الملية وينظم ميز وجنت 
0 بمثابة ع ختابي لتلك الدائرة ٠‏ 
ثانيا : الدفاتر والسكلات والجداول اتحليقةال السة : 


3 ا الف المساعد والذي ينما يلي 5 
تر اح 0 52 
0 : : 3 أدات والثفقات والامانات ٠‏ 
؟ ‏ بطاقات زو جداول التنسي ةالتحليلية للايرادات و والامانات 


3 3 - ء. 
0 م سجلات داقعي الغريبة والتحققات! للهطلة 
<.غ ‏ سسجلات الموظفين والمتقاعدين ١ ٠‏ 





